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Prezenta Procedura a fost elaborata in temeiul prevederilor Legii Educafiei Nafionale nr.
1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare, ale O.U. nr. 58/29.04.2020 privind luarea
unor ma&suri pentru buna functionare a sistemului de fnv&afdmant, coroborate cu
prevederile Art. 1 din Ordinul MEC nr. 4206/06.05.2020, publicat ihn MO nr.372/08.05.2020,
privind luarea unor masuri in domeniul invatadmantului superior din Romania, prin care se
modificd Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licenta/diploma
si disertafie, aprobatéa prin Ordinul nr. 6125/2016, cu modificérile si completérile ulterioare,
cu prevederile Art. 2 din Regulamentul ULBS privind organizarea si desfdasurarea
examenelor de absolvire, licenta/diploma, de selectie si de disertafie, cu prevederile Art.
12 din Metodologia organizarii si desfasurarii examenului de absolvire la Anul pregétitor de
limba roméné& pentru cetatenii strdini si cu Punctul 4 din Anexa 2 la Metodologia de
organizare a programelor de formare psihopedagogicd T1n vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica in ULBS.
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1. Programarea examenelor de finalizare a studiilor

Art. 1. Tn perioada premergatoare sesiunii pentru sustinerea examenelor de finalizare a
studiilor (licentd, masterat, absolvire a Anului pregatitor de limba roméana pentru cetatenii
straini, absolvire a programelor de formare psihopedagogica — nivelul | si Il), decanul
fiecarei facultati va dispune masurile necesare pentru generarea in contul Google
institutional al fiecarui departament, in directorul Drive, a unui dosar cu denumirea
,DEPARTAMENT_ Examene finalizare studii_2020” . n interiorul acestui dosar, va fi
creat cate un subdosar pentru fiecare forma de invatamant si ciclu de studii. n cazul
departamentelor la nivelul carora exista mai multe programe de studii, vor fi create dosare
pentru fiecare program de studiu, cu indicarea denumirii programului, in forma abreviata.
Directorul departamentului va acorda dreptul de acces la dosare membrilor comisiilor de
licenta/disertatie/absolvire, secretarilor de comisii, secretariatului departamentului, dupa
caz.

Art. 2. Presedintele comisiei de licenta/disertatie/absolvire va genera in calendarul asociat
contului Google institutional al departamentului, cu cel putin 3 zile Thainte de data propusa
pentru examenul/examenele de finalizare a studiilor, unul sau doua evenimente dedicate,
cu indicarea orei de incepere si a duratei pentru proba 1 care se va desfasura online si cu
indicarea orei de Tincepere pentru proba 2 (daca e cazul). Pentru evenimentul/
evenimentele creat(e) se vor inrola/inregistra absolventii si/sau se va selecta conferinta cu
inrolarea/inregistrarea absolventilor. La evenimentul/evenimentele creat(e) se vor invita Si
membrii comisiei de licentd/disertatie/absolvire. In acest sens, secretariatul va pune la
dispozitie lista cu adresele de e-mail ale absolventilor care Tindeplinesc criteriile
administrative de participare la examen si ale cadrelor didactice participante. Secretariatul
va informa absolventii cu privire la obligativitatea utilizarii adreselor institutionale
(@ulbsibiu.ro).

Art. 3. Tn cazul inscrierii la examen a unor absolventi din afara universitatii, Directia
Comunicatii si Marketing a ULBS va gestiona modalitatea de autentificare in sistemul
electronic a acestora, oferind solutiile tehnice si luand masurile necesare in acest sens.

2. Inscrierea la examenele de finalizare a studiilo  r

Art. 4. In perioada de Tinscriere stipulatd conform calendarului de desfasurare a
examenelor de finalizare a studiilor (licentd, masterat, absolvire a Anului pregatitor de
limba romana pentru cetatenii straini, absolvire a programelor de formare psihopedagogica
— nivelul | si Il), absolventii completeaza formularul electronic de inscriere de pe site-ul
facultatii, cu datele solicitate.

Absolventii isi vor Tincarca lucrarea de licenta/disertatie/absolvire/portofoliul didactic,
insotit(d) de documentele privind originalitatea lucrarii, pe formularul electronic specific de
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pe site-ul facultati. Documentele vor fi incarcate in format .pdf, lucrarea de licenta/
disertatie/absolvire/portofoliul didactic fiind semnat(a) olograf de catre absolvent pe fiecare
pagina.

Cele 2 fotografii necesare pentru eliberarea diplomelor se aduc la secretariatele facultatilor
la ridicarea adeverintei de absolvire, dar nu mai tarziu de 1 octombrie 2020.

Art. 5. Fisele de lichidare ale absolventilor sunt generate de secretariatele facultatilor si
sunt trimise spre verificare in ordinea urmatoare: biblioteca, serviciul social si directia
financiar-contabila. De asemenea, prin anunturi postate pe site-urile facultatilor,
absolventilor li se comunica faptul ca trebuie sa completeze formularul electronic referitor
la gradul de satisfactie privind serviciile oferite de ULBS. Dupa reprimirea dosarelor cu
fisele de lichidare, secretariatele (departamentelor/facultatii) verifica daca studentii au
completat formularul si apoi persoana responsabild/desemnata semneaza fisa de lichidare
si 0 depune Tn dosarul absolventului.

3. Sustinerea examenelor de finalizare a studiilor

Art. 6. Examenele online de finalizare a studiilor se desfasoara pe platforma Google
(Classroom si Meet).

Examenele de finalizare a studiilor constau in una sau doua probe:
- proba de prezentare si susfinere a lucréarii de licenta/disertafie/absolvire/proiectului
de diploma/portofoliului didactic (obligatorie);
- proba de evaluare a cunostinfelor fundamentale si de specialitate (dupa caz).

Pentru fiecare proba, la inceputul intalnirii generate conform Art. 2, presedintele comisiei
de examinare informeaza absolventii asupra modului de derulare a evenimentului:
- evenimentul (examenul) este Tnregistrat audio si video;
- conversatia prin intermediul mesageriei asociate evenimentului va fi inregistrata;
- toate inregistrarile se vor stoca in directorul Drive asociat contului Google al
departamentului si pastrate pe server timp de 3 ani.

Absolventii au obligatia ca la momentul conectarii, anterior inceperii examenului, sa aiba
camera deschisa si microfonul pornit. Absolventii trebuie sa se legitimeze prin prezentarea
in fata camerei a legitimatiei/carnetului de student si a actului de identitate si prin scrierea
cuvantului PREZENT fin spatiul destinat chat-ului. Secretarul comisiei va posta, pe canalul
de mesagerie asociat evenimentului, mesajul: ,Aceastd intalnire va fi inregistratd audio si
video, impreuna cu scriptul integral al schimbului de mesaje din canalul de chat, conform
cu prevederile legale. Tnregistrarea va fi salvatd si pastratd timp de 3 ani calendaristici in
arhiva electronica a facultatii. Prin continuarea participarii la acest examen va dafi acordul
pentru inregistrarea si stocarea datelor”. Fiecare student, dupa citirea mesajului, va scrie
in spatiul destinat chat-ului: DE ACORD. In cazul in care studentul nu este de acord cu
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conditiile prezentate, este exclus din examen, iar in procesul-verbal se va consemna acest
lucru.

Dupa finalizarea examenului, secretarul comisiei are responsabilitatea sa arhiveze
inregistrarile, cu denumiri care vor indica ziua sustinerii, proba de evaluare si denumirea
programului de studiu. In acest fel, fiecarei probe i vor corespunde doua fisiere: un fisier
audio-video, respectiv un fisier tip text (ex: 20_07_P1_TCM_AV respectiv
20_07_P1_TCM_TEXT).

Art. 7. Proba de evaluare a cunostinfelor fundamentale si de specialitate susfinutd in
form& scrisd. Comisia si absolventii se autentifica in evenimentul dedicat, creat conform
prevederilor Art. 2. Anuntul cu privire la inregistrarea intalnirii, verificarea prezentei si a
identitatii studentilor se fac conform prevederilor Art. 6 de catre presedintele comisiei.

Presedintele comisiei trage la sorti varianta de subiecte si o anunta participantilor la
examen.

Daca proba scrisa este de tip grila, dupa selectia subiectului presedintele anunta care este
varianta extrasa si informeaza asupra timpului de lucru, lansand din platforma varianta
extrasa. Supravegherea absolventilor va fi realizata de catre comisie si cadrele didactice
desemnate sa supravegheze, dupa caz. Toti absolventii inscrisi vor avea camera video a
computerului pornitda pe durata desfasurarii probei. Comisia de examinare are
responsabilitatea elaborarii subiectelor intr-o forma care sa urmareasca testarea
cunostintelor absolventilor si care sa reduca la minim riscul de frauda. Totodata, comisia
se asigura ca informatiile prezentate de catre absolventi nu pot fi folosite de ceilalli
participanti la examinare in scopul promovarii examenului. Dupa incheierea probei,
presedintele comisiei afiseaza baremul de corectare a lucrarilor pe site-ul facultatii. Dupa
corectarea lucrarilor, comisia intocmeste procesul-verbal si comunica rezultatul individual
fiecarui absolvent pe adresa de e-mail.

Art. 8. Eventualele contestatii la proba scrisa vor fi transmise in termen de 24 de ore de la
comunicarea rezultatelor, utilizandu-se formularul de contestatii de pe site-ul facultatii.
Comisia de contestatii solutioneaza contestatile formulate si incheie un proces-verbal.
Rezultatele contestatiilor vor fi transmise individual absolventilor pe e-mail.

Art. 9. Proba de evaluare a cunostinfelor fundamentale si de specialitate susfinutd in
form& orald. Presedintele comisiei distribuie biletele de examen pe rand, prin tragere la
sorti, asigurand caracterul aleatoriu al distributiei acestora. Presedintele comisiei comunica
timpul de gandire. Absolventii vor raspunde in ordinea in care au ales biletele. Comisia
comunica nota fiecarui absolvent cel tarziu la finalul zilei de examinare.

Art. 10. Proba de prezentare si susfinere a lucrdrii de licenfa/disertafie/absolvire/
proiectului de diplomé/portofoliului didactic. Comisia de examinare si absolventii se
autentifica in evenimentul dedicat, creat in conformitate cu prevederile Art. 2 si Art. 6.
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Presedintele invitad absolventii, conform programarii, sa-si prezinte lucrarile si sa distribuie
spre vizualizare materialul aferent. La finalul prezentarii, comisia de examinare va adresa
intrebari care vor fi consemnate in procesul-verbal de catre secretarul comisiei.

Art. 11. Dupa finalizarea probelor, comisia de examinare calculeaza media examenului de
finalizare a studiilor. Notele si media vor fi comunicate individual fiecarui absolvent pe
adresa de e-mail, in termen de maxim 24 de ore de la finalizarea probelor.

Art. 12. Procesele-verbale de sustinere a probelor, cu semnaturile olografe ale membrilor
comisiei de examinare, vor fi inaintate in original secretarului-sef al facultatii, cel mai tarziu
in termen de 24 de ore de la finalizarea examinarii.

4. Dispozi tii finale
Art. 13. Examenele de finalizare a studiilor de licentd si master, a Anului pregatitor de

limba romana pentru cetatenii straini si a programelor de formare psihopedagogica (nivelul
| si Il) se programeaza online, cu respectarea prevederilor legale.

Art. 14 . Prezenta procedura este valabila doar in situatii speciale, cum ar fi instituirea starii
de urgenta/alerta sau alte situatii care fac imposibila desfasurarea in bune conditii a
examenelor in spatiile universitatii (cum ar fi, dar fara a se limita la: pandemii, calamitati
naturale, dezastre).

Art. 15. Absolventii si cadrele didactice care nu dispun de mijloacele tehnice sau de
expertiza in vederea sustinerii examinarilor online anunta conducerea facultatii cu cel putin
14 zile Tnainte de inceperea sesiunii de examinare. Conducerea facultatii va asigura spatii
special amenajate si personal instruit pentru ca acestia sa se poata conecta la platforma
de examinare online.

Art. 16. Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor se va face cu
respectarea regulilor de disciplina sanitara, urmarind cu prioritate asigurarea preventiei si
reducerea riscului de imbolnavire.

Art. 17. Eventualele situatii nereglementate de prezenta procedura vor fi tratate in
conformitate cu prevederile Regulamentului ULBS privind organizarea si desfasurarea
examenelor de absolvire, licentd/diploma, de selectie, si de disertatie.

Art. 18. Tn cazul unor situatii neprevazute, Consiliul Facultatii, la propunerea comisiei de
examinare, va adopta masurile care se impun.

Art. 19. Prezenta procedura se va armoniza n raport cu evolutia legislatiei.
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